FUNDAGAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Deliberagao do CONSAD N° 01/2024

Regulamenta e estabelece prazos para composigéoc da carga hordria no contrato docente para o
primeiro semestre de 2024, aplicaveis aos docentes cont s até 12/07/2023.

A Reitora da Pontificia Universidade Catdlica de S&o Paulo

— PUC-SP, Presidente do Conselho de Administragéio —
CONSAD, e os Secretérios Executivos da Fundaggo Sao

Paulo — FUNDASP e Conselheiros do mesmo CONSAD, no uso de
suas respectivas atribuigdes, fazem saber que o

CONSAD, em decisdo por maioria de votos, tomada na sesséo
realizada em 24/10/2023;

= Considerando a Lei 9394/96 que baliza o sistema educacional brasileiro, especialmente em seu Artigo 52,
inciso lll, que estabelece a exigéncia de que as Universidades tenham um tergo do seu corpo docente em
regime de tempo integral;

* Considerando o disposto nos Artigos 23, Paragrafo tnico, e 24, | e VI, do Estatuto da PUC/SP:

¢ Considerando que os contratos de trabalho dos professores da PUC-SP / FUNDASP s3o regidos por
regime de Tempo Parcial e Tempo Integral, desde que nao inferiores a TP10;

 Considerando que os contratos de trabalho dos docentes sdo compostos por carga horaria em disciplinas
de Graduagdo e Pos-Graduagio Stricto Sensu e orientagies de mestrado e doutorado, envolvendo
também pesquisa e extensdo e horas académico-administrativas, esta Ultima quando aprovada pelo
CONSAD;

¢ Considerando que a composig&o dos contratos docentes é definida semestralmente;

DELIBERAM:

Artigo 1° - Para professores contratados até 12/07/2023, a composigao da carga horaria nos contratos
de Tempo Parcial e Tempo Integral, em atividades curriculares (disciplinas de Graduagdo e
Pds-Graduagcdo e orientagdes de mestrado e doutorado), de todos os professores de
Graduagdo e da Pés-Graduagdo Stricto Sensu, independentemente da sua condigdo de
enquadramento no Quadro de Pessoal Docente, obedeceraaos paradmetros fixados na Tabela
1, a seguir.

sendo, portanto, necessario que as atividades em disciplina e orientagdo que alcancem
essa condic&o, se somem entre si ou com atividades académico-adi |stratw para compor
um conirato de Tempo Parcial minimo. 'rf’ / .
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Paragrafo Unico - O contrato de Tempo Parcial minimo na Universidade é o :}aﬁdo TP-10
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Tabela 1. Composicao semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho de Tempo
Parcial (TP) e Tempo Integral (Tl) dos docentes:

| Graduagéo | I Pés-Graduag&o
Disciplinas Orientacao Disciplinas
N° de Contrato no N° de Contrato no N° de o - Contrald
Créditos Semestre Orientandos | Semestre Disciplinas N-da Coachos e
Semestre
3 5% 3 5* 1 2 5*
4 5* 4 e i) 3 TP 10
5 5:* 5 TP 10 1 4 TP 10
6 TP 10 6 TP 10 1 5 TP 10
7 TP 10 7 TP 10 2 2 Créditos + 1 Crédito TP 10
8 TP 15 8 TP 15 2 2 Créditos + 2 Créditos TP 10
2 Créditos + 3
9 TP 15 8 TRt ; Orientandos T
10 TP 20 10 TP 20
11 TP 20 11 TP 20
12 TP 25 12 TP 20
13 TP 30 13 TP 25
14 TP 30 14 TP 25
15 TP 35 15 TP 30
16 TP 35 16 TP 30
17 T1 40 17 TP 30
18 T140

* Essas horas sdo referéncia para composigdo de contrato (TP/TI) somente quando somadas a outras
na Graduagio e Pds-Graduagdo efou somadas com horas Académico-

atividades académicas
Administrativas.

Artigo 2° -

Artigo 3° -

I

A proposicdo para atribuicdo de atividades académicas (disciplinas e orientagdes) na
Graduacgéo e na Pos-Graduagdo sera de responsabilidade das Coordenagtes de Curso de

Graduacgéo e Pos-Graduagdo, como estabelece o Art. 85 do Estatuto da PUC-SP.

Paragrafo Primeiro — As Coordenacdes de Curso deverfo requisitar aos Departamentos,
quando houver, os professores paraatender as demandas dos cursos de acordo com o perfil

necessario.

Paragrafo Segundo - Cabera a Direg8o de Faculdade o acompanhamento do processo.

B e S

Exclusivamente para os docentes que compuseram seus contratos, no segundo semestre

de 2023, com horas de orientagdo e/oudisciplinas na Pés-Graduagéo

ue tiverem reducgo

nestas atividades para o primeiro semestre de 2024, devera S§ l:ﬁgl?_servado, para
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Artigo 4°

Tabela 2.

Artigo 5° —
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composicdo de seus contratos de trabalho, caso haja a atribuicdo de horas na graduagao,
um limite maximo de aumento de contrato na graduagdo que ndo pode exceder 10 horas
além da média dos seus contratos na graduag&o no ultimos dois anos.

Paragrafo Unico - O limite acima estabelecido ndo se aplica aos docentes que passam a
assumir horas na Graduagdo em cursos novos, criados a partir de 2019, desde gue haja

explicito convite das Coordenacbes desses mesmos cursos.

- Os professores contratados até _12/07/2023 que exergam exclusivamente suas atividades

na Graduagdo ou na Pds-Graduagdo e que ndo alcancem no semestre a atribuicdo de
Tempo Parcial — TP-10, serdo remunerados pelo denominado “Fator Trabalho Docente -
FTD", que obedecera a seguinte férmula:

Fator Trabalho Docente = Valor Hora x 1,25

Paragrafo Unico: A composigdo da carga horaria para contratos de Fator Trabalho
Docente, se daréa conforme a Tabela 2 abaixo:

Composicdo semestral das atividades acad&micas regulares nos contratos de trabalho
docentes por Fator Trabalho Docente:

Graduagdo | P6s-Graduagao
Disciplinas Orientacéo Disciplinas
N° de Contrato no N° de Contrato no N° de Contrato no
Créditos Semestre Orientandos Semestre Créditos Semestre
1 FTD 1 1 FTD 1 1 FTD 1
2 FTD 2 2 FTD 2 2 FTD 2
3 FTD 3 3 FTD 3
4 FTD 4 4 FTD 4
5 FTD5

Os professores que pretenderem realizar a compensag@o de horas (média anual) enire o
primeiro e o segundo semestres de 2024 deverdo apresentar justificativa ao Setor de
Desenvolvimento Humano - SDH, contendo necessariamente a manifestag@o de interesse da
Chefia de Departamento, quando houver, e da Dirego da Faculdade, bem como a avaliagdo
da Pré-Reitoria de Graduacdo ou de Pés-Graduagdo, conforme o caso. A aprovacido da
pretendida compensagdo, pela aplicagdo da média anual, se dara apds a aprovacdo do
Conselho de Administragao da PUC-SP (CONSAD), respeitados os prazos-limite para ajustes
contratuais previstos no Art. 6° e no Anexo desta Deliberagao.

Paragrafo Primeiro: Somente sera autorizada a compensagéo de horas docentes do pnmero
para o segundo semestre, no limite de TP 10.

S/

/
até a data estabelecida no Cronograma do Processo de Atribuigdo Cantratual Docente para o

Paragrafo Segundo: A solicitagdo de compensacdo de horas deve se/vﬁn:amlnhada i/S’DH

1° Semestre de 2024, constante do Art. 6° e no Anexo desta Dehberac;?o
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Paragrafo Terceiro: Ndo havera compensacéo de horas (média anual) do segundo semesfre
de um ano para o primeiro semestre do ano subsequente.

Artigo 6° -  Fica estabelecido como prazos—lim‘rié para ajustes de contratos de trabalho docente do
primeiro semestre de 2024, decorrentes das informagdes cadastradas junto ao sistema
TOTVS e certificadas pelas Diregdes das Faculdades a partir do Relatorio de Simulagéo
Contratual dos Docentes, emitido pelo SDH, as seguintes datas:

Curso Data limite para ajustes
Cursos de Enfermagem, Medicina e Residéncia Médica (FCMS) 31/01/2024
Demais Cursos de Graduagdo e de Pds-Graduagdo Stricto Sensu 22/02/2024

Paragrafo Primeiro: A atribuigio de carga horéria nos contratos docentes do semestre
sera feita com base nos registros das atividades académicas inseridas no sistema TOTVS
(disciplinas ef/ou orientagdo) até os prazos supramencionados no caput, com base nos
dados cadastrados pelo SDH das atividades académico-administrativas, a partir de sua
aprovagdo pelo CONSAD, sendo que o pagamento das horas administrativas se iniciara a
partir da aprovacgéo pelo referido Colegiado.

Paragrafo Segundo: O SDH seguira o cronograma de agdes, bem como o fluxo da
certificagdo cadastral das atividades docentes, que integram esta Deliberagéo como anexo,
aprovados pelo CONSAD, os quais deverdo ser observados e respeitados também pelas
Unidades Académicas, a fim de que os prazos supramencionados possam ser cumpridos.

Paragrafo Terceiro: Nao havera alteragdo do contrato docente no decorrer do semestre,
apos as datas-limite estabelecidas no caput deste artigo, uma vez que o sistema TOTVS
sera bloqueado, exceto em caso de substituicdo do docente por licenga ou desligamento,
hipéteses em que ahorade substituicdo n&o integrara o contrato docente e sera remunerada
por Fator Trabalho Docente até o limite de 5 créditos e por Tempo Parcial, a partir de 6
créditos.

Paragrafo Quarto: Apos as datas-limite estabelecidas no caput e no anexo desta
Deliberaggo, a inclusdo de alunos em processo de regularizagdo de matricula somente
podera ocorrer nas turmas/disciplinas ja formadas, respeitando o nimero minimo de alunos
previsto nas normas internas, sendo que as turmas que estejam fora desse critéric deveréo
ser fechadas e os alunos remanejados para turmas ja existentes.

Paragrafo Quinto: Apds a data-limite do dia 22/02/2024, a inclus@o de novos orientandos
para os docentes da Pés-Graduagdo nZo sera considerada para efeito de alteragdo
contratual do professor.

Artigo 7° - As Faculdades, como unidades académicas da Universidade estabelecidas no Art. 5° do
Estatuto da PUC-SP, instruirdo as Coordenagbes de Cursos de Graduagdo e Pos-
Graduag&o Stricto Sensu, e, quando couber, também as Chefias.dos Departamentos, para
que o planejamento académico da Faculdade garanta que, pelo iigngs, 1/3 (um tergo) dos
docentes ativos da unidade faca jus a contratos de Tempo Iﬁ‘ cons1derando os

' - \\\ "\@

oo
em:0% /0! _f‘j o
Reitoria - PUC-SP

4




FUNDAGCAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

dispositivos previstos na presente Deliberagdo e as horas administrativas previstas na
Universidade e validadas pelo CONSAD e pelo DH.

Paragrafo Primeiro: A atribuicdo de atividades académicas devera obedecer aos critérios
estabelecidos estatutéria e regimentaimente, especialmente os Arts. 60, XlI, 63, VI e 65, VII,
todos do Estatuto, bem como os Arts. 239, |, e 284 do Regimento da Universidade.

Artigo 8° - Fica estabelecido que os critérios veiculados nesta Deliberagdo para composicdo dos
contratos docentes s&o aplicaveis para os professores contratados até o dia 12/07/2023.

Paragrafo (nico: A composigdo da carga horéaria no contrato docente para professores
contratados a partir de 13/07/2023 obedecera parametros especificos estabelecidos pelo
CONSAD em Deliberagao propria.

S&o Paulo,09de janeiro de 2024.

-
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~ Maria Anfalia Pie Abib Andery
Reitora da Pontificia Unwemdac\ie Catolica de S3o Paulo

José Ro © Perazzolo

as Junior
a Fundagao Sao Paulo

Ana Paula de Albuquerque Grillo
Procuradora da Fundagao Sao Paulo
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DESENVOLVIMENTO HUMANGO - DH
CRONOGRAMA DO PROCESSO DE ATRIBUIGAD CONTRATUAL DOCENTE PARA O 12 SEMESTRE/2024

JANEIRO FEVEREIRO MARCO
DOM)| SEG | TER | QUA | QUI | SEX [ SAB | |DOM I SEG | TER | QUA| QuI | 5EX | 5AB | |DOM| SEG | TER | QUA | QUI | SEX | SAB
1 2 3 4 5 & 1 2 3 1 1

7. & 9 10 | 11 | 12 | 13
17 | 18 | 19 | 20
24 25 26 27
31

14 |15 [ 16 [ 17 [0 [21 |12 [13]2¢]35] 26
I EIEIENEAEIEIE N ES
% |2 Mgl 2| 26|27 | 28|29 30

CURSOS DE ENFERMAGEM, MEDICINA E RESIDENCIA MEDICA DA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA SAUDE (FCMS)

22/2n pHimporta informagBes académicas e gera 2 12 simulagio dos contratos da FCMS

22/jan  DH solicita informagbes complementares para FCMS (2)
23/jan FCMS encaminha as informacgdes complementares para DH
26/jan  DH envia Relatdrio da 12 simulagdo contratual para Direcdo da FCMS, apontando inconsisténcias, se houver (3)
31/jan Data Limite para FCMS enviar alteracBes académicas para SAE (Graduag3o e Residéncia Médica)
= Apds dia 31/jan para Graduacio/Residéncia Médica e 22 /fev para Pds-Graduacio, alteracdes de hordrios ou inclusdo
de novas turmas dependerdo de explicita autorizag3o do CONSAD
= Apds o dia 22/fev, a inclus3o de orientando aos docentes da Pds-Graduaco ndo serd considerada para efeito de
alteragdo contratual do professor
 Data Limite para o envio 8 DH do formularic de Previs3o de ReducSo de Carga Hordria para o 12 semestre/24
01e02ffev SAE cadastra as alteragBes académicas que foram enviadas pela FCMS até o dia 31/jan i
05/fev  DHimporta informacdes académicas e gera a 22 simulagdo dos contratos da FCMS
07/fev. DHenvia Relatdrios da FCMS para apreciagdo da Magnifica Reitora
09/fev  Reunifo do CONSAD, para decisBes relacionadas ao contrato docente da FCMS
16/fev  DH providencia Termo de Reducao Contratual acs decentes da FCMS
19ffev  DH realiza o processamento e célculo da Folha de Pagamento de agosto/23 no sistema TOTVS
01/mar  DH envia relatério do fechamento da Folha de Pagamentao para acompanhamento da Diregdo da FCMS e Reitoria

DEMAIS CURSOS DE GRADUAGCAOD E DE POS-GRADUAGAD

07/fev  pHimporta InformacBes académicas e gera a 12 simulagdo dos contratos (1)

07/fev  DH solicita informagdes complementares para Faculdades (2)

09/fev  Faculdades encaminham as informaces complementares para DH

19/fev  DH envia Relatdrio da 12 simulac3o contratual para Diregdes de Faculdades, apontando inconsisténcias, se houver (3]

22/fev  Data Limite para as Faculdades enviarem alterages académicas para SAE (Graduagdo e Pds)
= Apds esta data a alteragdo de hordrio ou inclusdo de novas turmas dependerdo de explicita autorizagdo do CONSAD ea
inclusio de orientando aos docentes da Pos-Graduagio ndo serd considerada para efeito de alteragdo contratual do professor|
» Data Limite para o envio 4 DH do formulério de Previsdo de Redugio de Carga Hordria para o 12 semestre 24

23 e 26/fev SAE (Graduagio e Pos) cadastram as alteracBies académicas que foram enviadas pelas Faculdades até o dia 22/fev ¥/

27/fev  DHimporta informag@es académicas e gera a 22 simulacio dos contratos

O4/mar  DH envia Relatorio Geral para apreciacdo da Magnifica Reitora

06/mar  Reunifo do CONSAD, para decisBes relacionadas ac contrato docente

08/mar  DH providencia Termo de Reduggo Contratual aos professores - = W

18/mar  DH realiza o processamento e cdlculo da Folha de Pagamento de margo/24 no sistema TOTVS

01/abr  DH envia relatorio do fechamento da Folha de Pagamento para acompanhamento das DiregSes de Faculdades e Reitoria

(1) DH importo os i Fes ocodémicas no Sisterna TOTVS Educacional pora o inicio do etapas jo pelo
SAE: a) SAE analisou e emitiu parecer frente a oferta e demonda de alunos; b} SAE enviou o Pré-Planejomento Académico para Faculdode com base nas
informagdes ocodémicas do semestre anterior; ¢) Faculdade certificou o Planejamento Académico indicando nome dos professores; d) SAE verificou
ouséncia de professor em disciplinas codi das; e) Pros-Reitori ] oP fe Académico; f] SAE efetivou o Planejamento Académico e 1
|\finalizou a reslizagdo da maotricwlo acodémica;

(2] DH solicite para Faculdade os informaces que ndo estdo cadostradas no Sistema TOTVS: Horas {Admini: i A 1 na Clinica Psicoldgica,

DERDIC, PET e Assistenciais da FCMS). Apds o envio, o DH realiza o conferéncio destas inf goes g portir de di 5, Atos e decisdes do CONSAD&

(3) DH levanta possiveis inconsisténcias: Turmas de TCC com menos de & alunos, Hordrios Sobrep nas atividod) démicas, Docentes sem atividodes,

Turmos do Pés-Groduogdo com numero de alunos inferior oo minimo permitido, Outras;

4] E do o dos i pelas F f g acima , o sistema TOTVS Educacional serd =

bi d ind a motricula/finclusdo de alunos apenas em turmas que estiy Ativas e sem de inconsisténci ﬂ H

DH - Novembro/2023 = 6
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